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Metodologia pentru organizarea ac{iunilor caselor de culturi ale studentilor gi ale
Complexului Cultural Sportiv Studenfesc Tei

CAPITOLUL I
Cadrul legal

Art 1. Cadrul legal pentru orgariztea acliunilor caselor de culturi ale studenjilor/ Complexului
Cultural Sportiv Studenlesc Tei, denumite in continuare CCS/CCSS Tei , este reprezentat de:

l.Legea bugetului de stat pe anul in curs;
2. Legea nr. 350/2006, Legea Tinerilor,;
3.Hotdrdrea Guvernului nr. ll/ 2013, privind organizarea gi functionarea Ministerului. Tineretului 9i Sportului , cu modificirile gi completirile ulterioare;
4.HotdrArea Guvemului nr. 259/2006 privind aprobarea Normelor de cheltuieli pentru
realizarea programelor Ministerului Tineretului gi Sportului in domeniul activitdJii de tineret,
cu modifi cdrile ulterioare;
5.HotSrArea Guvemuh:i nr.2641 2003, privind stabilirea acliunilor gi categoriilor de cheltuieli,
criteriilor, procedurilor $i limitelor pentru efectuarea de pl5!i in avans din fonduri publice,
republicat6;' 6.HotdrArea Guvemului nr. 801 din 19 mai 2004 privind organizarea qi functionarea caselor
'de culturd ale studenlilor gi a Complexului Cultural Sportiv Studenlesc Tei;
7. Regulamentul- cadru de organizare gi funclionare al CCS i CCSS Tei, aprobat prin ordinul
ministrului tineretului gi sportului nr. 57 2l I 6.0 4.20 19.
8.Legea nr. t9012018 privind mlsuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
al Parlamentului European gi al Consiliului din 27 apilie 2016 privind proteclia persoanelor
fizice in ceea ce priveqte prelucrarea datelor cu caracter personal gi privind libera circulalie a" acestor date gi de abrogare a Directivei 95l46lCE (Regulamentul general privind proteclia
datelor).

CAPITOLUL II

Art.2. in sensul prezentei merodologii, ".-i,Jlli:til"ri se definesc dupd cum urmeazd:
a) acliuni CCS/CCSS Tei: acliuni cultural- artistice, distractive,educative, turistice interne gi

intemalionale,sportive,de agrement, precum qi alte servicii destinate cu precddere studenlilor,
' in realizarea obiectivelor / mdsurilor in domeniul tineretului.

CAPITOLUL III
Organizarea acfiunilor CCS / CCSS Tei

Art.3 - Sunt eligibile actiunile care:
(1) Sunt cuprinse in calendarul de acliuni al CCS/CCSS Tei, calendar aprobat de conducerea
Ministerului rineretului qi Sportului, denumit in continuare MTS, sau sunt aprobate in vederea
introducerii ca acliuni suplimentare;
(1.1) Calendarul de acJiuni al CCS/CCSS Tei se elaboreazd dupi consultarea
organizatiilor din zona afiliatd fiecdrei CCS/CCSS Tei.
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(1.2) Calendarul de acliuni al CCS/CCSS Tei ouprinde tipurile de actiuni prevdzute in Hotlrdrea
Guvemului nr. 801/2004 $i precizate ca forme /genuri in Regulamentul - cadru de organizare gi

funclionare al CCS/CCSS Tei, cu respectarea priorit[{ilor transmise de cdtre MTS;
(2) Duc la indeplinirea Strategiei Nalionale in domeniul politicii de tineret pentru perioada 2015-
2020 9i a Programului de Guvemare;
(3) Prevdd cheltuieli eligibile, a$a cum sunt acestea stipulate in Hotdrarea Guvemului nr. 259l
2006, cu modihcirile ulterioare;
(4) Prevdd cheltuieli efectuate exclusiv de cdtre CCSiCCSS Tei.
(5) Calendarul de ac{iuni al CCS/CCSS Tei se va intocmi conform modelului din Anexa nr. 10 9i
va cuprinde acliunile cu gi fhrl finanlare cu gi fErd venituri atrase.
(6) in vederea monitorizdrii actiunilor cuprise in Calendar, CCS/CCSS Tei au obligalia de a

transmite, pAnd in data de 10 a lunii urmdtoare trimestrului pentru care se face monitorizarea,la
DAST Planul de monitorizare, intocmit conform modelului din Anexa nr. i 1.

Art.4 - (1) Acliunile sunt realizate de cdtre CCS/CCSS Tei prin compartimentele de
specialitate.
(2) Ac{iunile pot fi realizate gi in colaborare cu autoriteli, institu{ii, agenlii na}ionale,
organizalii, organisme nationale gi intemalionale, denumite in continuars "structuri", in baza
unei scrisori de intenlie/invitalii din partea CCS/CCSS Tei qi a unui protocol de colaborare,
conform Anexei nr.1, in care vor fi stipulate detaliat obligaJiile gi drepturile pdrtilor.
Art.5 (1) in vederea finan15rii actiunilor CCS/CCSS Tei, desfhqurate pe teritoriul
Romdniei, fbrd componentd intemajionald, sunt necesare:

a) notd de fundamentare pentru calendar, aprobati la nivelul CCS/CCSS Tei;
b) calendarul de ac{iuni, avizat de ordonatorul te4iar de credite gi aprobat de ordonatorul

principal de credite;
c) scrisoarea de inten{iei invitalia CCS/CCSS Tei pentru structurile menlionate la Art. 4,

alin.(2), in cazul acliunilor desfEgurate in colaborare;
referat de necesitate pentru fiecare ac{iune, conform Anexei nr, 9;
protocolul de colaborare, dacd este cazul, conform Anexei nr. 1;

contract sau note de comandd, dacd este cazul;
documente de achizilie public6, dacd este cazul;
propunere de angajare qi angajament bugetar;
decont de cheltuieli;
ordonantare de plat[.
vederea finan1drii acliunilor CCS/CCSS Tei, cu componentd intemalionalA, sunt

necesare:
a) documentele menlionate la alin. (1);
b) pentru actiunile desfhgurate in alrc Fri: invitalie din partea organizatorilor redactatd intr-o
limbd de circula{ie intemalionali, insoiitd de traducerea neoficial6 in limba romdn6; invitalia
trebuie sl includd condijiile financiare in care urm eaz6. a se derula acliunea;
c) pentru acliunile desfbgurate in Romdnia: lista participantilor, cu menlionarea vdrstei qi a
apartenenlei la organizalia neguvemamentala/ institulia. in vederea cazlrii oaspelilor, va fi
specificat sexul fi ecirui participant;
(3) In cazul in care, dupd decontarea cheltuielilor din cadrul acliunilor care fac parte din
calendarul de acliuni se constat5 c[ rimAn sume necheltuite, CCS/CCSS Tei, pot propune
modificarea calendarului in baza unei note de fundamentare, astfel:

d)
e)

0
c)
h)

D
j)

(2) In



a) Calendarele de acliuni modificate ale CCS/CCSS Tei se aprobd de c6tre conducerea MTS
doar in cazul introducerii unor acliuni noi. Pentru modificdrile operate in cadrul actiunilor deja
aprobate (perioadi, loc de desfEqurare, redistribuiri intre capitole de cheltuieli sau intre
acliuni), calendarele de acliuni se aprobi de cdtre conducerea CCSiCCSS Tei, in baza unei
note de fundamentare.
(4) in situalia in care CCS/CCSS Tei nu respectd prevederile art.S, alin. (1), lit. b), sumele
aferente ac{iunilor implementate pentru care nu s-a oblinut aprobarea conducerii MTS, vor fi
deduse din viramentele urmdtoare care se vor efectua de cdtre MTS c6tre CCSiCCSS Tei.
Art. 6 - (1) Criteriile minimale obligatorii pentru inilierea unor propuneri de colaborare de
cdtre CCS/CCSS Tei sunt
a) tipul de actiune este prevAzut in atribuliile/scopul/obiectivele/activitAlile structurii cdreia
CCS/CCSS Tei ii propune colaborarea;
b) structura are capacitatea de implementare a activitatilor pentru care se solicitd colaborarea
(resurse, experientd in domeniu);
c) structura cu care CCS/CCSS Tei iqi propune sd colaboreze a respectat obligaJiile previzute
in convenlii/protocoale/contracte de finanlare incheiate cu ccS/ccSS Tei in ultimii doi ani
daci este cazul;
(2) Iniliativa colaboririi aparline ccS/ccSS Tei 9i se formalizeazE printr-o scrisoare de
intenlielinvitalie gi un protocol de colaborare.
(3) criteriile minimale de seleclie a unui partener organizalie neguvernamentala, sunt precizate
in anunlul public, in funclie de specificul acliunii.

CAPITOLUL IV
Decontarea cheltuielilor

Art' 7- (l) Pentru justificarea cheltuielilor in cadrul acliunilor, organizatorul trebuie si prezinte
urmatoarele:
a) decontul de cheltuieli intocmit conform Anexei nr. 2;
b) documente justificative: facturi fiscale, bonuri fiscale, bonuri de consum, NIR etc., in original;
c) documente privind achizilii publice, inclusiv contractul de achizilie/comanda;
d) lista de participanli intocmita conform Anexei nr. 3, in original (este obligatorie, pentru toate
tipurile de acliuni, cu excep{ia acliunilor de promovare, festivalurilor, campaniilor de informare,
monitorizare a activitdlii de tineret) Lista de participanli este insotitA obligatoriu de tabelul
centralizator cu participanlii la acliune prevdzut in Anexa nr. 3.1, intocmit pe baza declaraliilor din
Anexa nr. 3.2. Lista de participanli $i tabelul prevezut in Anexa nr.3.l se vor intocmi dupd ce
fiecare participant a completat declaralia cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal.
e) raportul de implementare, semnat de cdtre responsabilul de acliune gi avizat de c6tre
conducdtorul structurii (se va intocmi conform Anexei nr. 4).
(2) In cazul in care la acliunile interne gi intemalionale, participd qi persoane la nivel inalt (minigtri,
secretari de stat, qefi de departamente, directori generali, reprezentanli ai ldrilor oaspete in
organismele internalionale, continentale qi regionale, membri ai reprezentanlelor diplomatice
straine acrsditate la Bucuregti si membri ai corpului diplomatic roman), lista de participanli gi
pontajul de mas6" nu vor fi semnate nominal de cdtre cei mentionati anterior, ci doar de c6tre
responsabilul de acliune.
Art. 8 - (1) Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind aloca{ia de mas6
(mas6 servitd sau alimente) sunt:
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a) factura fiscald detaliatd, conform contractului/notei de comand6, pentru masA servita;
b) facturi sau bonuri fiscale pAnd la valoarea stabilitn de lege, pentru alimente;
c) pontajul de mas6, in original, intocmit conform Anexei nr. 5;
d) proces verbal de receptie a serviciilor pentru masd serviti sau NIR-uri, bonuri de consum pentru
alimentele achizilionate.
Art. 9 (1) Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind cazarea participantilor
sunt:
a) factura fiscal[ detaliatd, conform contractului/ notei de comandi;
b) diagrama de cazare, in original, conform modelului prezentat in Anexa nr. 6;
c) proces verbal de receplie a serviciilor.
(2) La stabilirea cheltuielilor de cazare care se deconteazd se iau in considerare taxa de parcare
hotelierl, taxa de staliune qi alte taxe prevdzute de dispozitiile legale in vigoare.
Art. 10 - (1) Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind transportul sunt:
a) bilete de tren pentru transportul pe calea ferat6, in condiliile prevdzute de dispoziliile legale,
fErd a putea depdqi drepturile de aceast6 naturd care se pot acorda salariaJilor instituliilor publice
gi un tabel cu participantii, in original, care au beneficiat de contravaloarea biletelor de transport,
intocm it conform Anexei nr. 7:
b) bilete pentm transportul cu mijloace de transport auto in comun, la tarifele stabilite pentru aceste
mijloace gi un tabel cu participanlii, in original, care au beneficiat de contravaloarea biletelor de
transport, intocmit conform Anexei nr. 7;
c) bilete gi tichete de imbarcare pentru transportul cu avionul gi bilete pentru transportul pe cdile
de navigalie fluviald, transport efectuat cu aprobarea prealabild a ordonatorului de credite, potrivit
dispoziliilor legale Ei un tabel cu participanlii, in original, care au beneficiat de contravaloarea
biletelor de transport, intocmit conform Anexei nr. 7;
d) factura fiscald detaliatd qi foaia de parcurs/scrisoarea de transport in copie (cu menJiunea ,,copie
conform cu originalul") pentru transportul cu mijloace de transport auto inchiriate, potrivit
dispoziliilor legale.
(2) Se deconteazd drept cheltuieli de transport qi:
a) taxele pentru trecerea podurilor;
b) taxele de traversare cu bacul;
c) alte taxe privind circulalia pe drumurile publice, prevdzute de dispoziliile legale in vigoare.
(3) Toate documentele menlionate la alin. (1) lit. a) - c) 9i la alin. (2) al prezentului articol, precum
gi documentele meniionate la art. 1l vor fi centralizate in cadrul aceluiaqi tabel, intocmit conform
modelului previzut in Anexa nr. 7.
(4) in cazul efectu6rii deplasdrilor internalionale cu avionul, participantul/ participanlii val vor
face deplasarea dus-intors, de la domiciliul propriu pdnd la destinatia mentionat[ in invitalie, sau
in localitatea cea mai apropiatd de locul de desfhgurare al acliunii. Perioada deplasdrii trebuie sd
concorde cu perioada de desfdgurare a acliunii cu o marjd de timp rezonabil5 in funclie de orarul
de zbor sau distanla de la aeroport la locul de desfhgurare a acliunii.
Art. 11 - Cheltuielile de transport se deconteazd pe bazd de documente justificative, cu exceplia
cazului in care deplasarea in qi din localitatea unde se desfdgoard acliunea se face cu autoturismul
proprietate personali. in cazul in care deplasarea se efectueazi cu autoturismul proprietate
personali, se deeonteazi pentru fiecare autoturism contravaloarea a7,5 litri carburant la 100 km
parcurgi pe distanla cea mai scurti, iar calculul qi valoarea decontati se completeazd in tabel
conform Anexei nr. 7. Participantul va prezenta un bon fiscal, din perioada
care participI sau cu o zi in avans, cu privire la costul carburantului.



Art. 12 Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind inchirierea de bunuri sunt:
a) contract de inchiriere de bunuri qi servicii;
b) facturi fiscali;
c) proces verbal de predare-primire a bururilor inchiriate.
Art' 13 Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru achizitii brmuri qi servicii, altele
decAt serviciile de cazare, masd, transport gi serviciile menlionate ln prezentul ordin, sunt:
a) factw[ fiscall sau bon fiscal, pdni la valoarea stabilitd de lege;

b) proces verbal de receplie a bumrilor sau serviciilor, dupi caz;
c) not6 de receptie gi constatare de diferenle pentru bunurile intrate in gestiunea instituliei dupA caz;
d) bonul de consum cu explicatia destinaliei pentru acliunea decontatd, dupi caz.
Art' f4 (1) Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru realizarea de tipariruri,
multiplicdri, inscriplioneri ;i altele asemenea sunt:
a) fachrd fiscali sau bon fiscal, pAni la valoarea stabiliti de lege;
b) proces verbal de receptie a produselor pentru dperituri, inscriplioniri;
c) un exemplar din materialul multiplicat/imprimat, dacd este posibil. in caz contrar se vor ataga imagini cu
acesta;

d) noti de receplie gi constatare de diferente pentru bunurile intrate in gestiunea institutiei;
e) bonul de consum cu explicalia destinaliei pentru actiunea decontatd.
(2) Tipfiturile se realizeazi cu respectarea prevederilor Ordonantei de Urgenld a Guvemului nr. 261 2012
privind rmele mdsuri de reducere a cheltuielilor publice fi intirirea disciplinei financiare gi de rnodificare
qi completare a unor acte normative, aprobat?i cu modificdri qi completiri prin Legea nr. 161 2013, cu
modifi cirile gi complet6rile ulterioare.
Art. 15 Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru activitdli social - culturale sunt:
factura fiscall sau alte formulare sau documente cu regim special, aprobate pohivit legii.
Art. 16 Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind documentare, realizarea
materialelor audio-video, licenle soft, traduceri oficiale sunt:
a) contract prestiri servicii sau contract de cesiune de drepturi de autor;
b) facturl fiscali sau stat de platA, in cazul contractului de cesiune de drepturi de autor;
c) o copie pe suport electronic CD/DVDruSB stick a rezultatului contractat.
Art. 17 (1) Documentele justificative privind decontarea cheltuielilor pentru tratatii (cafea, ceai, api
minerald etc.) sunt: facturd fiscald sau bon fiscal, pAnd la valoarea stabiliti de lege.
in situaJia in care produsele sunt achizilionare de la unitili de desfacere cu aminuntul (magazine,
supermarket-uri etc) se va intocmi qi NIR gi bon de consum.
(2) Suma alocatd pentru fiecare participant este ln cuantum de maximum 6,5 lei/zi.
Art. 18 Documentele justificative penhu decontarea premiilor, ln obiecte, acordate de CCS/CCSS Tei,
sunt:

a) facturd fiscali sau bon fiscal, pdnd la valoarea stabiliti de lege;
b) notS de receplie gi constatare de diferenle pentu bunurile intrate in gestiune av|nd conf6marea
responsabilului de acliune;
c) bonul de consum cu explicalia destinaliei pentru acliljnea decontatdj
d) proces verbal de"receplie a bunurilor achizilionate;
e) proces verbal de acordare a premiilor conform Anexei nr. 8.
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Art. 19 Decontarea altor cheltuieli prevSzute in Hot6rarea Guvemului nr. 259/ 2006 cu modificdrile
ulterioare, altele decet cele menlionate anterior, se va face prin documente justificative potrivit prevederilor
legale in vigoare.

Art.20 (1) Achiziliile publice se efecttreazA ln condiliile legii, respectiv Legii m. 98/2016, privind
achizitiile publice, ale Hotdrdrii Guvemului n. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizilie publicVacordului-cadru din Legea
nr. 98/ 2016 privind achiziliile publice, cu modificlrile gi completirile ulterioare.
(2) in vederea rcalizdrii achizitiei publice, structura de specialitate iniliatoare a acliunii va transmite
structurii cu atribulii ln achiziliile publice, referatul de necesitate aprobat, in copie, insotit de caracteristicile
specifice pentru fiecare categorie de achizilie.
(3) in situalia in care, in urma realizirii unor actiuni, au rdmas sume de bani necheltuite pentru anumite
categorii de cheltuieli incluse in planul anual de achizilii publice, realizarea de noi actiuni care presuprm
aceleagi categorii de cheltuieli, prin introducerea ulterioari in calendarul de aclimi cu respectarea art. 4
alin' (3), se va face fird a fi necesari modificarea planului anual de achizitie publici, in limita sumelor
programate. in referatul de necesitate se va mentiona explicit acest aspect.
Art. 21 Documentele necesare decontlrii cheltuielilor pentru acliunile CCS/CCSS ,,Tei" se intocmesc de
citre responsabilul de aclirme, in termen de maximum 10 zile lucritoare de la terminarea acliunii li vor fi
trimise in termen de 15 zile lucrdtoare citre direc{ia de specialitate care realizeazd plaJile aferente.
Art 22 Se acceptd spre decontare numai cheltuielile efectuate in perioada stabiliti ca perioadl de
derulare a aclirurii.
Art. 23 Participarea salarialilor CCS/CCSS Tei cu atributii in domeniul activitifii de tineret la acfiuni, se
face in urmdtoarele condilii:
a) lnbaza dispoziJiei conducitorului instituliei qi a ordinului de deplasare pentru acliunile desf6qurate in
alti localitate;

b) cu respectarea prevederilor Hotdrdrii Guvemului nr. 2591 2006 cu modificirile ulterioare;
Art 24 in cazul acliunilor caxe presupun cheltuieli in valutI se vor considera cheltuieli eligibile
comisioanele bancare precum gi diferenfele nefavorabile de curs valutar.
Art.25 (1) Sumele aferente CCS/CCSS,,Tei" se vireazi lunar/ trimestrial de cdtre MTS,lnbaza solicitdrii
transmise de cltre ccS/ccSS ,,Tei", direcJiei de specialitate din cadrul MTS, pann la data de 10 a lunii
anierioare in care trebuie efectuate pldjile.
(2) Direclia de specialitate din cadrul MTS centralizeazl in termen de 5 zile solicitdrile qi le transmite la
direclia responsabilE pentru operaliunile financiare qi de contabilitate din cadrul MTS.
Art. 26 Anexele nr. 1- 11 fac parte integrantd din prezenta metodologie.



Anexa nr, I la metodologie
PROTOCOL DE COLABORARE

Nr. din

Art. 1-BAZALEGALA
Avind in vedere:

Hotlrdrea Guvemului nr. 801/2004 privind organizarea qi funclionarea caselor de culturd ale studenlilor qi

a Complexului Cultural Sportiv Studenfesc ,,Tei" ( CCS/CCSS,,Tei") ;

Hottuarca Guvemului nr. 25912006 privind aprobarea normelor de cheltuieli pertru realizarea programelor
Autoritadi Nalionale penfu Tineret in domenir.rl activitilii de tineret, cu modificdrile ulterioare;
Calendarul de actiuni aprobat la nivelul CCS/CCSS,,Tei";
Ordinul minishului tineretului qi sportului nr. ............ privind aprobarea Metodologiei pentru organizarea
acliunilor caselor de culturd ale studentilor gi ale Complexului Cultural Sportiv Studenlesc ,,Tei,';
Actul care certificd personalitatea juridicd a partenerului
Art 2-P;,RTILE
CCS/CCSS Tei , cu sediul in ................., stada, tel: ...., cod Jiscal nr. ...

cont nr. ........... deschis la Activitatea de Trezorerie Si Contabilitate Publicd a
reptezentat/d prin domnul / doamna.. , in calitate de

qt

<Partenerul >(Institulie public lnstitu1ie de tnvd1dmdnt superior) ........., denumit in conlinuare
Partenerul.

Au convenit cele de mai j os :

Art.3 - OBIECTUL PROTOCOLULUI DE COLABORARE
Realizarea in colaborare de cdtre CCS/CCSS ,,Tel' $i ..............., a acliunii
inscris5.ln calendarul de acliuni al CCS/CCSS ,,Tei" asa cum este descrisA aceasta in referatul de necesitate/
nota de fundamentare reaiizat/ realizatA la nivelul CCS/CCSS ,,Tei", Anexd la prezentul protocol de
colaborare.

Art. 4 - DURATA PROTOCOLULUI DE COLABORARE
Prezentul protocol de colaborare se lncheie pentru perioada ..........................

,_. Art. 5 - OBLTGATTTLE gr DREPTURTLE PARTTLOR
( I ) OBLIGATIILE gI DREPTURILE CCS/CCSS,,Tei":
a) in implernentarea actiunii, CCS/CCSS ,,Tei" nu suportd decdt cheltuielile generate de activitatea prcprie.
b)...
c) ...
(2) OBLIGATIILE $I DREPTURILE PARTENERULUI
a) in implementarea acliunii, partenerul suporte toate cheltuielile generate de activitatea proprie din surse
proprii sau din surse atrase in bani qi/sau in natur6.

b)...
c)...
Arr 6 - MODIFICAREA $I iNCETAREA PROTOCOLULUT DE COLABORARE
( i ) Prezentul protocol de colaborare poate fi modificat doar prin Act adilional semnat qi gtampilat de ambele
pe4i.

(2) Prezentul protocol de colaborare poate inceta in urmltoarele cazuri: 62a:\\
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a) prin ajungerea la termen;

b) prin acordul plr{ilor- cu menlionarea ln scris a datei incetilrii prezentului protocol de colaborare;

c) in cazul ln care rma dintre pi4i nu respectil obligaliile asumate prin protocolul de colaborare, cealaltii

parte, printr-o notificare scristr, poate rezilia protocolul de colaborare, rezilierea producdnd efecte de plin

drept.

Art.7 - LITIGII
(1) Litigiile ce pot aplrea ca unnare a apliclrii $i interprearii prevedoilor prezentului protocol de

colaborare se vor soluliona pe cale amiabild.

(2) in cazul ln care nu este posibili rezolvarea litigiilor pe cale amiabild, pirlile se vor adresa instantelor

j udecdtoregi competente.

Art 8 - DISPOZITII FINALE
(1) Curtea de Conturi exerciti controlul financiar asupra deruldrii activitedi finanlate din fondurile publice.

(2) Prezentul protocol de colaborare reprezintd voinla plrlilor $i hleluf[ orice altd lnlelegere verball lnte
acestea, anterioarA incheierii sale.

(3) Prezentul protocol de colaborare a fost lncheiatii in 2 (doui) exemplare, ln original, cete unul penlru

fiecare parte.

CCS/CCSS,,Tei"

Nume, prenume reprezentant legal

Semnatura

Dala

PARTENER

Nume, prenume reprezentant legal

Semnitura



Anexa nr. 2 la metodologie
Antet CCS/CCSS Tei

DECONT DE CT{ELTTIIELI
Nr. din

Denumire acliune
Numele partenerului (dacd este cazul):
Locul de desfdqurare:
Perioada de desfElurare:

Decontul mai cuprinde:
Se vor preciza toate documentele care sunt anexate la decont (de exemplu, raport de evaluare, notd de

Not6: Decontul inaintat spre aproba.re respectl prevederile Ordinului ministrului tineretului qi sportului
nr. ................. privind aprobarea Metodologiei pentru organizarea actiunilor caselor de culturd ale

studenlilor $i ale Complexului Cultural Sportiv Studenlesc Tei

VizatlAprobat
Nume:
Functie:
Data
Semnitura

Verificat
Nume:
Functie:
Data
SemnStura

Documente
j ustificative

Felul, ff. /data
docurhentului

Emitent Denumire cheltuieli Valoare

intrare receptie (NIR) lista participanti, CD/ Dl/D imapini et

Subdiviziunea
clasificatiei bugetare

Disponibil inaintea
efectudrii pldlii

-lei-

Suma de
platn
lei-

Disponibil dupd
efectuarea pl61ii

lei-

Buget angajat pe
actiune:

ffi],'w
/*)
n/
5l
a\

s\



Anexa nr. 3 la metodologie

Antet CCS/CCSS Tei
LISTA DE PARTICIPANTI

Denumire acfiune
Localitatea
Perioada

Nr crt. Numele gi prenumele participantului Semnitura

Semndtura responsabilului de acliune al

Antet CCS/CCSS Tei

CCS/CCSS Tei
Anexa nr. 3.1 la metodologie

TABEL CENTRALIZATOR CU PARTICIPANTII LA ACTIUNE

Denumire acfiune
Loc de desligurare
Perioada

*Pentru acliunile cu componen{d intemalionall
**Pentru studenlii participanti la actiune
Declar sub rdspunilere penald cd datele centralizate sunt conforme cu declara{iile participanlilor
la actiune, completate, de fiecare participant in parte, conform modelului din Anexa nr. 3

Semnitura responsabilului de aciiune al CCSiCCSS Tei

Nr.
crt.

Numele gi
prenumele

Asociafia
funda{iai
institu{ia

Data
naqterii

Serie qi nr.
CI sau serie

Ei nr
paqaport*

Serie ;i
numir
Carnet de
student/ nr.
adeverinti**

Date de contact:
adresa de email qi
numir de telefon

10



telefon

1.Cd sunt de acord ca datele mele personale sd fie prelucrate qi utilizate de c6tre CCS/CCSS Tei
pentru participare mea la acliunea
cheltuielilor aferente.

gi decontarea

2. Cd sunt de acord sa fiu contactat prin email sau telefon de cetre organizatorii acfiunii, doar in
situalii strict legare de acliunea

3. Cd sunt de acord sd fiu fotografiat in timpul acliunii qi cd acaste materiale sd fie utilizate pentru
decontarea acliunii, fbrd a afecta insd imaginea mea personald sau institulionald (cu exceplia
cazurilor justificate in care voi solicita expres sA nu apaiin aceste materiale)
a. le 1n fost informat despre drepturile pe care le am in calitate de persoand vizatd de prelucrare
a datelor cu caracter personal le de{in - dreptul la informare, dreptul la acces la date, dreptul la
portabilitate a datelor, dreptul la opozilie, dreptul la rectificare, dreptul la stergere a dateior, dreptul
la restriclionare a prelucririi, dreptul de a nu face obiectul unei decizil bazate exciusiv pe
prelucrare automatd, dreptul de a retrage consimtdmantul.
Mi s-a adus.la cunogtinJd despre faptul cd refuzul meu de a fumiza datele cu caracter personal
necesare qi solicitate de cAtre pentru decontarea acliunii

juridice specifice.
la CCS/ CCSS Tei, determind imposibilitatea stabilirii raporturilor

Anexa nr. 3.2 la metodologie
DECLARATIE DE CONSIMTAMANT

PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Subsemnatul/Subsemnata domiciliaVd ln
nlscut/d la data de identificat/E

e-mail
Serie qi numlr Carnet de student/ nr. adeviiinta
declar prin prezenta:

Daci datele cu caracter personal furnizate sunt incorecte sau vor suferi modificiri (schimbare
domiciliu, statut civil, etc.) mE oblig sd informez in scris, in timp util
Consiml5mAntul in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracier personal, precum gi fumizarea
datelor menlionate mai jos sunt voluntare.
Acest consimldmant poate fi revocat in orice moment, cu efect ulterior printr-o notificare gratuit[
cdtre CCS/CCSS Tei. Notificarea de revocare a consimlimAntului poate fi realizatd prin 

"-tuil, 
lu

adresa:

Datele personale colectate direct in vedere desfEgurdrii acliunii vor fi pdstrate pentru verificari
atata timp cAt prevede legislatia in vigoare cu privire la decontarea acliunilor.

Vd rugim s[ aveli in vedere faptul cd revocarea consimfdmdntului nu afecteazd legalitatea utilizdrii
datelor inainte de retragerea Consimlimdnturui (notificarea nu *" i.pu.t ,"ir""?iiri- l" 

""^r r"care consimtdmdntul nu este acordat sau a fost revocat, datele personale nu uo. fi utilizate in
scopurile de mai sus.

CNPpnn

\ffim
N#g

/F/
A\/
51l

9\
R)

Data:

7r

Semndtura participant:



Anexa nr. 4 la metodologie
RAPORT DE IMPLEMENTARE

Denumire acfiune

Loc qi perioadd de desfrgurare

Organizator

Partener (daci este cazul)

Participanli

Total cheltuieli

Suma decontatd din bugetul
CCS/CCSS Tei

Suma reprezentdnd contribulia
partenerului (dac[ este cazul)

o.
a
o

Indicatori stabilili pe
obiective

Denumire indicator Propus/ Realizat

Indicatori calitativi

Indicatori cantitativi

Indicatori financiari

Descriere activit5ti realizate in cadrul
acliunii

Rezultate (pe obiective)
A$teptate Atinse

Promovarea acliunii se vor atata in mod obligatoriu copii de pe
materialele (articole in presa scrisl qi/sau onJine,
comunicate de pres6, tipirituri, materiale
promolionale, in situalia in care promovarea s-a
realizat in cadrul unor emisiuni radio sau
televizate, se vor preciza postul, data gi emisiunea

L2



Anexa nr. 5 la metodologie
Antet CCS/CCSS Tei

PONTAJDEMASA

Denumire actiune
Perioadl
Loc de desfdqurare
Unitatea de serviciil

Unitatea prestatoare de servicii
Semndturl

I in situalia mesei servite. in cazul achizilionerii de alimente nu se va trece unitatea prestatoare de servicii, iar

iar pentru afiqe se va preciza locul afiqirii) prin
care aceasta s-a realizat.

Probleme/obstacole in desfbqurarea
acliunii, sugestii

Concluzii, mentiuni

ListA documente, materiale ataEate
se va ataqa in mod obligatoriu CD cu fotografii
concludente din timpul deruldrii acliunii (loca1ie,

activit5li, mijloace gi materiale folosite,
participanJi)

Responsabil acliune

Numele qi prenumele: Semndtura qi stampila:

Nr.
Crt.

Nume
Prgnume

ZIUA... Z,Lu4.... ZTTJA.. ZITJA.. ZIUA,... Semndtura
participantilor

M
D

D C M
D

D C M
t)

l) C M
D

f) C M
D

D c

Semnetura responsabilului de acliune al CCS/CCSS Tei

,fltffi-'i*
A\ WS,9 "li'\S)&r"lug%9

Ylrvt--lnr,ss-l

pontajul va fi semnat gi ttampilat doar de institul,ie

13



Antet CCS/CCSS Tei

Ahexa nr. 6la

'.
Diagrama de cazare

Denumire acliune
Perioadi
Loc de desfttu

Semnltirni responsabilului de ac{iune al CCS/CCSS

L4



Anexa nr. 7 la metodologie

Antet CCS/CCSS Tei

TABEL
cu participantii care au beneficiat de contravaloarea transportului

Denumire actiune
Perioadl
Loc de desfdgurare

Proces VerbaI2

ctt ocazia premierii

Anexa nr. 8 la metodologie

la concursulincheiat astSzi

organizat in cadrul actiunii

JURIUL FORMAT DIN:

Numele/prenumele Institulia

ADESEMNAT:

2 Procesul verbal se va adapta in funclie de specificul aqiunii.

Nr.crt- Nume/ prenume Ruti Serie bilet Suma Semnitura

Semndtura responsabilului de actiune al CCS/CCSS Tei

9-.*e\4
N( WJFww15



l

l

i

l

L

I
I

i

Semn[tura responsabilului de acfiune al CCS/CCSS Tei

Antet CCS/ CCSS Tei

VTZA COMPARTIMENT FINANCIAR CONTABIL

VIZA CFPP

1. Denumire actiune
2. Tip acliune
3. Loc qi perioadd de desfdqurare
4. Participanli / Beneficiari
5. Partener (daci este cazul)
6. Capitol bugetar
7. Prioritate
8. Scop
9. Obiective
10. Indicatori
1 l. Rezultate (pe obiective)
I 2. Descriere activitdli
13. Promovare acliune
14. Buget
15. Dispozilii finale

Referat de necesitate

.'

il:
,|

i.,

16



Antet CCS/ CCSS Tei

AVIZAT,
DIRECTOR CCS/CCSS Tei

Anexa nr. 10 la metodologie

APROB,
ORDONATOR PRINCIPAL DE CREDITE

iNrocrr,rlr

Calendar de acliuni al CCS...........i CCSS Tei
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Anexa nr. 1l Ia metodologie

Antet CCS/ CCSS Tei

Plan de monitorizare al actiunilor CCS.........../ CCSS Tei

DIRECTOR CCS/ CCSS Tei

INTOCMIT

Preciziri:
l.Pentru fiecare indicator se vor preciza standardele de performantd.
in situalia neindeplinirii indicatoiilor, se vor preciz a caizr,le care au condus la aceasta.
2.Bugetul alocat/cheltuit va fi defalcat pe capitole de cheltuieli qi pe surse de finantare:
subventie/donalii/ sponsoriz6ri/alte finanleri nerambursabile/implicarea partenerilor cuantificata,
etc. qi se va preciza, procentual, absorbgia fondurilor.
3.Se va cuantifica qi gradul de mullumire al participanlilor - Chestionar completat
4. In situalia identificdrii riscurilor, se va line cont de acestea la acliunile viitoare.

Denumire
acliune

Domeniu
principal de
intervenlie *
(Prioritate)
(Conexiuni

cu
Programul

de
Guvemare

Perioadd Indicatori
propugi

Indicatori
realiza\i

Rezultate
a$teptate

Rezultate
atinse

Buget
Alocat

Buget
Cheltuit

18


